
CONTOH RIWAYAT HIDUP

ANAK LAMPIRAN 1-c KEPUTUSAN KEPALA BADAN 
KEPEGAWAIAN NEGARA 
NOMOR : 11 TAHUN 2002 
TANGGAL : 17 Juni 2002

DAFTAR RIWAYAT HIDUP

Pas Photo 
Hitam Putih 

3 x 4 cm

I- KETERANGAN PERORANGAN

1 Nama Lenqkap
2 NIP
3 Pangkat dan qolonqan ruanq
4 Tempat Lahir/Tql. Lahir
5 Jenis Kelamin Pria/Wanita *)
6 Agama
7 Status Perkawinan Belum kawin/Kawin/Janda/Duda *)

8 Alamat
Rumah

a. Jalan
b. Kelurahan/Desa
c. Kecamatan
d. Kabupaten/Kota
e. Propinsi

9 Keterangan
Badan

a. Tinqqi (cm)
b. Berat badan (kq)
c. Rambut
ri Rentuk muka
e. Warna kulit
f. Ciri-ciri khas

10 Kegemaran

a. Cacat tubuh

(Hobbv)
-------------- ----- 1

r) Coret yang tidak perlu



II. PENDIDIKAN
1. Pendidikan di Dalam dan Luar Negeri

NO TINGKAT
NAMA

PENDIDIKAN JURUSAN
STTB/TANDA

LULUS/IJAZAH
TAHUN

TEMPAT
NAMA

KEPALA
SEKOLAH/
DIREKTUR/

DEKAN
PROMOTOR

1 2 3 4 5 6 7
1 SD
2 SLTP
3 SLTA
4 DI
5 DII
6 DIII/AKADEMI
7 DIV
8 S1
9 S2
10 S3
11 Spesialis I
12 Spesialis II
13 Profesi

2. Kursus/Latihan di Dalam dan Luar Negeri

NO. NAMA
KURSUS/LATIHAN

LAMANYA/TGL
BLN/THN/S/D
TGL/BLN/THN

IJAZAH/TANDA
LULUS/SURAT
KETERANGAN

TAHUN

TEMPAT KETERANGAN

1 2 3 4 5 6



III. RIWAYAT PEKERJAAN

1. Riwayat kepangkatan golongan ruang penggajian

NO. PANGKAT

GOL
RUANG

PENGGAJIAN

BERLAKU
TERHITUNG

MULAI
TANGGAL

GAJI

POKOK

SURAT KEPUTUSAN
PERATURAN

YANG
DIJADIKAN

DASAR
PEJABAT NOMOR TGL

t 2 3 4 5 6 7 8 9

2. Pengalaman jabatan/Pekerjaan

NO JABATAN

MULAI
DAN

SAMPAI
GOL. RUANG 
PENGGAJIAN

GAJI
POKOK

SURAT KEPUTUSAN
JABATAN NOMOR TANGGAL

1 2 3 4 5 6 7 8



IV. TANDA JASA/PENGHARGAAN

NO NAMA BINTANG /SATYA LENCANA 
PENGHARGAAN

TAHUN
PEROLEHAN

NAMA NEGARA/INSTANSI 
YANG MEMBERIKAN

1 2 3 4

V. PENGALAMAN KELUAR NEGERI

NO NEGARA TUJUAN KUNJUNGAN LAMANYA YANG MEMBIAYAI

1 2 3 4 5

VII. KETERANGAN KELUARGA
1. Istri/Suami

NO NAMA TEMPAT
LAHIR

TANGGAL
LAHIR

TANGGAL
NIKAH

PEKERJAAN KET.

2 3 4 5 6 7



2. Anak

NO NAMA JENIS
KELAMIN

TEMPAT
LAHIR

TANGGAL
LAHIR

PEKERJAAN KETERANGAN

1 2 3 4 5 6 7

3. Bapak dan Ibu kandung

NO NAMA TGL. LAHIR/UMUR PKERJAAN KETERANGAN

1 2 3 4 5

4, Bapak dan Ibu mertua

NO NAMA TGL. LAHIR/UMUR PKERJAAN KETERANGAN

1 2 3 4 5

5. Saudara Kandung

NO NAMA JENIS
KELAMIN

TANGGAL
LAHIR/UMUR

PKERJAAN KETERANGAN

1 2 3 4 5 6



VIII. KETERANGAN ORGANISASI
1. Semua mengikuti pendidikan pada SLTA ke bawah

NO NAMA
ORGANISASI

KEDUDUKAN
DALAM

ORGANISASI

DALAM TH 
S/D TH

TEMPAT NAMA PIMPINAN 
ORGANISASI

1 2 3 4 5

2. Semua mengikuti pendidikan pada perguruan tinggi

NO NAMA
ORGANISASI

KEDUDUKAN
DALAM

ORGANISASI

DALAM TH 
S/D TH

TEMPAT NAMA PIMPINAN 
ORGANISASI

1 2 3 4 5

3. Sesudah selesai pendidikan dan atau selama menjadi pegawai



IX. KETERANGAN LAIN-LAIN

NO NAMA KETERANGAN
SURAT KETERANGAN

TANGGAL
PEJABAT NOMOR

1 2 3 4 5

1 KETERANGAN BERKELAKUAN BAIK

2 KETERANGAN BERBADAN SEHAT

3 KETERANGAN LAIN YANG DIANGGAP PERLU

Demikian daftar riwayat hidup ini saya buat dengan sesungguhnya dan apabila 
dikemudian hari terdapat keterangan yang tidak benar saya bersedia dituntut dimuka 
pengadilan serta bersedia menerima segala tindakan yang diambil oleh pemerintah.

Materai
Rp.6000,-

)

PERHATIAN
1. Harus ditulis dengan tangan sendiri, menggunakan capital/balok dan tinta hitam.
2. Jika ada yang salah dicoret, yang dicoret tersebut tetap terbaca kemudian yang 

benardituliskan di atas atau dibawahnya dan diparaf.
3. kolom yang kosong diberi tanda.



ANAK LAMPIRAN l-a KEPUTUSAN KEPALA BADAN
KEPEGAWAIAN NEGARA 
NOMOR : 11 TAHUN 2002 
TANGGAL : 17 Juni 2002

PEJABAT YANG BERWENANG 
MENGESAHKAN FOTO COPY IJAZAH l  STTB

N
0

JENJANG PENDIDIKAN

YANG
MENGELUARKAN

DAN
MENANDATANGANI 

IJAZAH ASLI

YANG MENGESAHKAN 
MELEGALISIR FOTO 

COPY

1 2 3 4

1

SD
SLTP
SMU
SMK
DAN YANG SETINGKAT

KEPALA SEKOLAH 
YANG BE 
RSANGKUTAN

KEPALA SEKOLAH 
YANG
BERSANGKUTAN 
KEPALA/KABAG/KABID 
/ KASUBDIN ATAU 
YANG SETINGKAT 
DAN BERKOMPETEN 
PADA DINAS 
PENDIDIKAN DAN 
KANTOR DEPAG KAB / 
KOTA

2 UNIVERSITAS/INSTITUT REKTOR DAN 
DEKAN

REKTOR /D EKAN / 
PEMBANTU DEKAN 
BIDANG AKADEMIK

3 SEKOLAH TINGGI KETUA DAN 
PEMBANTU KETUA 
BIDANG AKADEMIK

KETUA/ PEMBANTU 
KETUA BIDANG 
AKADEMIK

4 AKADEMI POLITEKNIK
DIREKTUR DAN P 
EMBANTU 
DIREKTUR BIDANG 
AKADEMIK

DIREKTUR/PEMBANTU 
DIREKTUR BIDANG 
AKADEMIK

5 PT AGAMA ISLAM
PIMPINAN KOPERTIS PEJABAT YANG 

BERWENANG DAN 
BERKOMPETEN PADA 
KOPERTIS

6 PTS AGAMA
HINDU/BUDHA/
KRISTEN/KATHOLIK

KETUA/DIREKTUR 
URUSAN DAN 
DIREKTUR BIMAS 
URUSAN AGAMA 
YANG
BERSANGKUTAN

KABID BIMAS AGAMA 
YANG
BERSANGKUTAN 
PADA KANWIL AGAMA 
/ KAKANDEP AGAMA 
KAB KOTA DAN 
DIREKTUR. 
SEKRETARIS DITJEN 
BIMAS YANG 
BERSANGKUTAN

7 SEKOLAH /AKADEMI/PT. 
KEDINASAN

PIMPINAN SEKOLAH 
/AKADEMIK PT. 
KEDINASAN YANG 
BERSANGKUTAN

KEPALA
SEKOLAH/KETUA/ 
DIREKTUR AKADEMI 
ATAU PT. YANG 
BERSANGKUTAN. 
KAPUSDIKLAT/KABID 
YANG BERKOMPETEN



[ J  Untuk ijazah pendidikan dan luar negeri perlu dilampirkan surat penetapan pengakuan 
sederajat dari Menteri yang bertanggung jawab di bidang pendidikan setelah dinilai lebih 
dahulu oleh tim penilai ijazah luar negeri di Direktorat Jenderal Pendidiakn Tinggi atau 
Menteri Agama / Direktur bagi Pendidikan Keagamaan.

H Bagi Ijazah PT swasta yang belum terakreditasi sebelum berlakunya keputusan Mendiknas 
nomor 1x4/V/2001 tanggal 23 Nopember2000

H Ijazah PT swasta yang mempunyai civil effect adalah ijazah dabn PT Swasta yang telah 
mendapat izin penyelenggaraan dari Departemen Pendidikan Nasional.



ANAK LAMPIRAN 3 KEPUTUSAN KEPALA BADAN 
KEPEGAWAIAN NEGARA 
Nomor : 11 tahun 2002 
Tanggal : 17 Juni 2002

SURAT PERNYATAAN

Yang bertanda tangan dibawah ini:

Nama :

NIK

Tempat dan Tanggal Lahir :

Agama :

Alamat :

Dengan ini menyatakan dengan sesungguhya bahwa saya :

1. Tidak pernah dihukum penjara atau kurungan berdasarkan putusan 
pengadilan yang telah mempunyai kekuatan hukum yang tetap, karena melakukan 
suatu tindak pidana kejahatan;

2. Bersedia ditempatkan diseluruh wilayah Pemerintah Kabupaten Sumedang atau 
negara lain yang ditentukan oleh Badan Kepegawaian Negara;

3. Akan mentaati semua ketentuan dan peraturan-peraturan yang berlaku di 
Pemerintah Kabupaten Sumedang;

4. Tidak menuntut untuk suatu jabatan tertentu;

5. Dalam membuat Daftar Riwayat Hidup maupun Surat Pernyataan
sudah sesuai dengan keadaan yang sebenar-benarnya;

6. Tidak sebagai istri kedua (bagi peserta wanita) atau tidak mempunyai istri kedua, 

ketiga yang tidak sah bagi pria*)
7. Tidak akan mengajukan pindah antar unit di lingkungan Pemerintah 

Kabupaten Sumedang maupun pindah instansi apabila belum mempunyai masa 
kerja sekurang-kurangnya 10 (sepuluh) tahun, kecuali secara kedinasan.

Demikian pernyataan ini saya buat dengan sesungguhnya, dan saya bersedia dituntut 
dimuka pengadilan, bersedia untuk mundur sebagai CPNS/PNS, serta bersedia menerima 
segala tindakan yang diambil oleh pemerintah apabila dikemudian hari terbukti pernyataan 
saya ini tidak benar.

Yang membuat pernyataan,

M ate ra i

R p .6000 ,-

Catatan :
U .  . . .  . «  r . n i i K l / D t l M l ,  J n n t i n t a  h i t a m



ANAK LAMPIRAN 4 KEPUTUSAN KEPALA BADAN 
KEPEGAWAIAN NEGARA 
Nomor : 11 tahun 2002 
Tanggal : 17 Juni 2002

■*)

H a l: Permohonan Pengunduran Diri

Kepada
Yth. Bupati Sumedang 

di
Sumedang

Yang bertanda tangan di bawah in i:

Nama

Nomor

Peserta Ujian

Jenis Kelamin

Tempat, Tanggal Lahir

Agama

Pendidikan/Jurusan

Alamat

dengan ini mengajukan permohonan pengunduran diri dari Calon Pegawai Negeri Sipil 
Pemerintah Kabupaten Sumedang Tahun Anggaran 2018 untuk formasi 
jabatan

Adapun alasan saya adalah

Demikian surat pengunduran diri ini saya buat, tanpa ada paksaan dari pihak manapun. 

Atas perhatiannya saya ucapkan terimakasih.

Hormat Saya,

M atera i

R p .6000 ,-

Catatan:
Lamaran ditulis tangan dengan huruf Capital/Balok dan menggunakan tinta hitam.



ANAK LAMPIRAN 5 KEPUTUSAN KEPALA BADAN 
KEPEGAWAIAN NEGARA 
Nomor : 11 tahun 2002 
Tanggal : 17 Juni 2002

CONTOH SURAT LAMARAN

Sumedang, .........

H a l: Lamaran CPNS Kepada :

Yth. Bupati Sumedang

di -

SUMEDANG

Dengan hormat,
Yang bertanda tangan di bawah ini, saya :

a. Nama

b. Tempat, Tanggal Lahir

c. Pendidikan Terakhir

d. Alamat & No. Telp

Mengajukan lamaran untuk diangkat menjadi Calon Pegawai Negeri Sipil di 
Lingkungan Pemerintah Kabupaten Sumedang pada; •

• nama jabatan yang dilamar : .................................................
• jenis formasi .................................................
• lokasi penempatan .................................................
Sebagai bahan pertimbangan, saya lampirkan data-data sebagai berikut:

1. Foto copy Ijazah dan Transkrip yang telah dilegalisir 3 rangkap;
2. Pas Foto 3 X 4  latar belakang warna merah sebanyak 10 (sepuluh) lembar;
3. Daftar Riwayat Hidup yang ditandatangani oleh peserta dan bermeterai, yang formulir 

isiannya sudah tercetak pasfoto 3 rangkap;
4. Surat Keterangan Catatan Kepolisian (SKCK) dari Polres setempat 3 rangkap;
5. Surat Keterangan Sehat Jasmani dan Rohani dari Dokter Pemerintah 3 rangkap;
6. Surat Keterangan Tidak Mengkonsumsi/Menggunakan Narkotika, Psikotropika, 

Prekursor, dan Zat Adiktif lainnya dari Unit Layanan Kesehatan Pemerintah 3 rangkap;
7. Asli dan salinan legalisir Kartu Pencari Kerja (Kartu Kuning);
8. Asli dan fotokopi Surat Pernyataan 3 rangkap (sesuai lampiran 3);
9. Asli dan salinan surat keterangan dokter yang menerangkan jenis/tingkat disabilitas 

(khusus untuk pelamar dengan jenis formasi disabilitas).

Demikian lamaran CPNS saya, terima kasih atas perhatiannya

M atera i

R p .6000 ,-

Hormat Saya,


